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Søg varer og brug filtre: 

Der kan søges efter varer ved at bruge søgefeltet 
eller gå gennem produkt kategorierne 
 
 

I søgefeltet kan du skrive vareteksten på det der 
skal søges efter og klik på søgeikonet på 
telefonens tastatur: 

 
 
Tryk på varen og klik på Føj til kurv: 

 
 

 

  



Når der er søgt på varen kan der benyttes filtre 
ved at klikke på Filtre i øverste venstre hjørne af 
skærmen. 

 
 
Rul ned i til filtre: 
 

 
 
 

  



 Sæt flueben ved det der ønskes at se og tryk på 
det OK: 

 
Nu vil varerne blive vist: 

 
 

  



Gem ordre 
Hvis ordren ønskes at gemmes som kladder, så 
man kan vende tilbage til den senere, skal dette 
gøres inden man går til kassen: 

 

Slet ordre 
Hvis man ønsker at slette ordre, skal det også 
gøres inden man går til kassen, ved at klikke på 
Tøm: 

 
  



Udfyld ordre: 
På ordren vælges der konto og evt. projekt: 
 

 
 
I feltet Ordre titel/Referense skrives rekv. 
nummer 
I feltet Købsordre nr. udfyldes kun hvis dette er 
aftalt. 
I feltet Label kommentar, vil det der bliver 
skrevet her komme på labels på kassen. 
 

 
 

  



Opret ordre til Afhentning i et 
kundecenter 

Opret ordre som normalt, men under levering 
søges efter Servicecenter, FastboxCenter 
(Brøndby) eller KundeCenter (Køøbenhavn): 
 
Tryk på pilen ud for Levering: 
 

 
 
 

  



Skriv Kundecenter i søgefeltet: 
Vælg det Kundecenter ordren ønskes afhentet 
fra. 
Hvis det ønskes afhentes i Fastbox Center Øst, 
Brøndby skrives der fastbox i søgefeltet 

 

 

 
 

 



Opret ordre til Alternativ adresse 
Opret ordren som normalt , men under Levering 
skal der skrives en anden adresse. 
Tryk på pilen ud for levering 
Tryk her på Anden Levering: 

 
Skriv her adressen og vælg den på de forslag der 
kommer frem: 

 
Ordren vil nu blive leveret til denne adresse. 
Den vil blive leveret med dagdistribution. 
 

  



Opret Fastbox ordre 
Tryk på Fastbox ordre nederst på skærmen: 

 
 
Skriv nu adressen eller klik på Brug lokation, hvis 
ordren skal leveres på den adressen hvor man 
befinder sig nu. 
Hvis der ønskes at fastbox skal bestilles på en 
projektkonto, vælg projektet – vær opmærksom 
på at vælger man projekt kan der kun leveres til 
de adresser der er tilføjet projektet. 
Tryk på adressen i de forslag der kommer frem: 

 
 

  



 Skriv nu Firma/Person navnet på der hvor det skal 
leveres og klik på OK: 

 
 
Klik nu på Start Fastbox. 
Derefter tilføjes varer til ordren som normalt og 
den afsendes som sædvanligt. 

 
 

  



Find Favoritter 
Klik på person ikonet øverst til venstre 

 
 

 Vælg Mine Favoritter: 

 
 
Eller klik på ikonet til Favoritlister på forsiden 

 
 

  



 Klik på den liste, som der ønskes at bestilles varer fra og 
bestil varerne som normalt 
 

 
 

 Varerne bestilles ved at klikke på prisen: 
 
 

 
 

  



 Vælg antal og vælg Føj til kurven: 
 

 
 


