
Finde faktura: 
Klik på Ordreoversigten i menulinien 

 
Klik på fanen Sendte ordre  

 
 

I søgefeltet søges efter 
Fakturanummer, Ordrenummer, 
Ordretitel/reference eller 
varenummer 

 

 
 

Klik på Ordrenumret ud for den 
korrekte ordre og klik på Se Ordre 
detaljer 

 

 
 

  



I højre side af ordren er der en 
lodret bjælke, hvor der bla. 
kan se fakturanummer 

 

 
 

Klik på Fakturanumret og 
faktura skal nu gemmes inden 
den kan åbnes som PDF 

 

 
 

 


